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Internship la Senat

Denumirea structurii:

Obiective generale de invatare:

Activitati specifice pe care

trebuie sa le
internul:

indeplineasca

Editial - 2023

Comisia pentru administratie publica

1. Cunoasterea si iIntelegerea procesului legislativ,
deprinderea redactarii de documente cu caracter
institutional si utilizarea normelor de tehnica legislativa
precum si cunoasterea prevederilor OUG 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Regulamentului Senatului si
ale Regulamentului Comisiei pentru administratie
publica;

2. Cunoasterea si Intelegerea atributiilor Comisiei pentru
administratie publica si sprijinirea activitatilor
Secretariatului comisiei in asistenta acordata membrilor
comisiei, in vederea insusirii si dezbaterii proiectelor de
acte normative cu care comisia a fost sesizata de catre
Biroul permanent al Senatului, pentru intocmirea de
avize sau rapoarte;

3. Formarea de abilitati minime in ceea ce priveste
domeniul arhivistic, evidenta documentelor, precum si
prelucrarea acestora, cunoasterea si intelegerea
termenilor utilizati in domeniul arhivistic.

1. Lecturarea materialelor, documentarea si discutarea
problemelor de interes general specifice Comisiei pentru
administratie publica;

2. Analizarea memoriilor, petitiilor si solicitarilor
adresate Comisiei;

3. Analizarea si pregatirea materialelor necesare bunei
desfasurari a sedintelor Comisiei;

4. Capacitatea de redactare a unui text, cu respectarea
rigorilor de documentare specifice analizelor si
sintezelor;

5. Realizarea unor cercetari de fond pentru intocmirea
documentelor de informare utile membrilor Comisiei,



Criterii de evaluare a activitatii
internului:

utilizate de catre acestia in cadrul sedintelor
saptamanale;

6. Identificarea activitatilor specifice Secretariatul si
deprinderea modului de realizare a acestora;

7. Activitati individuale specifice, de documentare si
informare in diverse domenii, cu scopul realizarii
sarcinilor primite;

8. Asigurarea tehno-redactarii de materiale si
documente specifice, sub coordonarea indrumatorului.

1. Insusirea cadrului legal de functionare a Senatului si a
Comisiei pentru administratie publica, precum si a
conduitei de la locul stagiului;

2. Insusirea tehnicilor de documentare individuald in
domeniile specifice activitatii desfasurate In cadrul
Comisiei pentru administratie publica;

3. Analizarea si pregatirea materialelor necesare bunei
desfasurari a sedintelor Comisiei pentru administratie
publica;

4, Capacitatea redactdrii de raspunsuri la memorii,
petitii si sesizdri primite pe adresa Comisiei pentru
administratie publica.



